!;%! WOJT GMINY WEOSZAKOWICE
= 1H ul. K.Kurpinskiego 29, 64-140 Wloszakowice

el E-mail: gmina@wloszakowice.pl WWW:/www.wloszakowice.pl

tel. (0-65) 5252 999 fax . (065) 5370-106

Ogloszenie
o naborze na wolne stanowisko

Woijt Gminy Wleszakowice oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w
Urzedzie Gminy Wloszakowice ul Karola Kurpinskiego 29 64-140 Wloszakowice.

1. Stanowisko do spraw wymiaru oplat i windykacji nalezno$ci

2.

Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie ekonomiczne z zakresu rachunkowosci, finanséw
publicznych lub prawo administracyjne

b) obywatelstwo polskie,

¢) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

e)dobry stan zdrowia,

f) nieposzlakowana opinia.

g)dobra znajomo$¢ obstugi komputera w tym MS Office, Excel.

Wymagania dodatkowe:

a) znajomo$¢ zagadnien z zakresu prawa administracyjnego, finanséw publicznych
samorzadu Terytorialnego, ordynacji podatkowej, egzekucji.

b) umiejgtnos¢ organizacji czasu pracy, doktadnosé, odpowiedzialno$é, komunikatywno$é,
c) doswiadczenie w pracy w  administracji publicznej zwlaszcza w jednostkach
samorzadowych.

Zadania wykonywane na na stanowisku:

a) prowadzenie egzekucji administracyjnej $wiadczen pienieznych,

b) prowadzenie postgpowania zabezpieczajgcego,

c) prowadzenie ewidencji i aktualizacji tytutéw wykonawczych,

d) dokonywanie rozliczen i kontrola rachunkowa inkasentéw,

¢) prowadzenie ewidencji podatnikow w zakresie wymiaru podatku od $rodkéw
transportowych i egzekucji tych naleznosci,

f) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach,

g) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do egzekucji $wiadczen pienieznych,

h) przygotowywanie materiatéw do sprawozdania o zaleglosciach,

1) prowadzenie spraw z zakresu pomocy publiczne;j,

J) zalatwianie wnioskéw o odroczenie terminu platnoéci i o umorzenie naleznodci
podatkowych

Wymagane dokumenty:

a) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie¢ o zatrudnienie (druk do
pobrania ze strony www.bip.wloszakowice.pl (dziat dokumenty i informacje — nabér do
pracy, w zatacznikach do niniejszego ogloszenia)



b) list motywacyjny,

¢) zyciorys(CV),

d) kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego wyksztalcenie,

e) oSwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe (druk
do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl),

flo$wiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych (druk do
pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl).

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
(kserokopie).

6. Termin i miejsce skiadania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy we
Wtoszakowicach ul. K. Kurpinskiego 29 lub pocztg na adres urzedu z dopiskiem ,,Nabor
na stanowisko stanowisku do spraw wymiaru oplat i windykacji nalezno$ci”
w terminie do dnia 27 czerwca 2011 r,

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru bgdg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wioszakowice




