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Ogloszenie
0 naborze na wolne stanowisko

Wéjt Gminy Wloszakowice oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w
Urze¢dzie Gminy Wloszakowice ul Karola Kurpinskiego 29 64-140 Wloszakowice.

1. Stanowisko do spraw promocji i kontaktow z organizacjami pozarzadowymi

2. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie uniwersyteckie
b) obywatelstwo polskie,
¢) petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z pei praw publicznych,
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
e)dobry stan zdrowia,
f) nieposzlakowana opinia.
g) dobra znajomosc¢ jezyka angielskiego i niemieckiego.
h) dobra znajomo$¢ obstugi komputera w tym MS Office, Excel,
j)dos$wiadczenie w pracy w  administracji, zaswiadczenie o odbytej  stuzbie
przygotowawczej urzednika samorzadowego,

3. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ zagadnien z zakresu samorzadu terytorialnego
b) umiej¢tnos¢ organizacji czasu pracy, doktadnosé, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé,
¢) znajomo$¢ spraw z zakresu ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

4. Zadania wykonywane na na stanowisku:
a) organizowanie i prowadzenie promocji i marketingu na rzecz Gminy
b) opracowywanie wydawnictw i materialéw promocyjnych,
c) przygotowywanie i prezentowanie ofert gospodarczych Gminy,
d) nadzér nad organizacjg gminnych spotkan, uroczystosci, imprez okolicznosciowych,
e) nadz6r nad wspodipraca, kontaktami ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi
zaprzyjaznionych gmin, organizowanie wizyt partneréw zagranicznych, organizowanie i
obstuga wyjazdéw delegacji Gminy,
f) opracowywanie programoéw ( strategii) rozwoju Gminy,
g) cykliczne przygotowywanie projektow relacji prasowych dla mediéw z wydarzen w
gminie,
h) wspotpraca z kierownikami jednostek organizacyjnych gminy w zakresie relacji z
mediami,
1) wspolpraca przy przygotowaniu korespondencji wéjta,
J) przygotowywanie projektow wystapien ( przeméwien) wojta,
k) petnienie roli ttumacza w kontaktach wdjta w sytuacjach nie wymagajacych udziatu
ttumacza profesjonalnego ( dotyczy jezyka angielskiego i niemieckiego),
I) prowadzenie spraw zwiazanych z dziatalnoscig pozytku publicznego i wolontariatu,
przygotowywanie programéw wspétpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi,
ogtaszanie konkurséw, budowanie partnerstwa pomi¢dzy samorzagdem a organizacjami i



innymi podmiotami stuzacego rozpoznawaniu i zaspokajaniu w miare mozliwosci
potrzeb mieszkancéw Gminy.

5. Informacje o warunkach pracy
a) praca w biurze urzedu gminy z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych oraz na terenie gminy Wioszakowice,
b) budynek nie jest przystosowany do pracy 0s6b niepetnosprawnych z trudnogciami
W poruszaniu si¢ 1 przemieszczaniu sie,
c) umiarkowany kontakt z klientem,
d) zmienne tempo pracy,
e) dyspozycyjnosc.

6. Informacje dodatkowe.
Informuje, ze w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:
a) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk do
pobrania ze strony www.bip.wloszakowice.pl (dzial dokumenty i informacje — nabér do
pracy, w zalgcznikach do niniejszego ogloszenia)
b) list motywacyjny,
¢) zyciorys(CV),
d) kserokopia dokumentu po$wiadczajgcego wyksztalcenie,
¢) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe (druk
do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl),
foswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych (druk do
pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl).
g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
(kserokopie).

8. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy we
Wioszakowicach ul. K. Kurpinskiego 29 lub pocztg na adres urzedu z dopiskiem ,,Nabér
na stanowisko do spraw promocji i kontaktow z organizacjami pozarzadowymi”w terminie
do dnia 10 stycznia 2012 r.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje o wyniku naboru beda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wioszakowice

Przygotowata
Monika Klemenska
tel. 65 5252997




