KIEROWNIK OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ WE WEOSZAKOWICACH
ul.K.Kurpinskiego 29 64-140 Wloszakowice

oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko:

REFERENT DS. FUNDUSZU ALIMENTACYJNEGO
I SWIADCZEN RODZINNYCH

1.Wymagania niezbedne:

a)wyksztalcenie wyzsze magisterskie o specjalnosci przygotowujacej do zawodu pracownika socjalnego,

b)obywatelstwo polskie,

c)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pehni z praw publicznych,

d)brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e)umiejetnos¢ obstugi komputera oraz programu ,,Swiadczenia rodzinne”.

2.Wymagania dodatkowe:

a)znajomos¢ przepisow dotyczacych ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentow i §wiadczen
rodzinnych, ustawy o pomocy spolecznej oraz z zakresu postgpowania administracyjnego

b)samodzielno$é i inicjatywa, dyspozycyjnosé, odpowiedzialnosé, rzetelnos¢, uczciwosé, sumiennosé i
motywacja do pracy,

c)doktadnosé¢ i komunikatywnosé,

d)umiejetnosé pracy w zespole,

e)dobra organizacja pracy.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)przyjmowanie wnioskéw na fundusz alimentacyjny i $wiadczenia rodzinne

b)obstuga programu "Swiadczenia rodzinne"

c)ustalanie na podstawie ztozonych dokumentéw uprawnien rodzin do naleznych im $wiadczen,

d)przygotowanie decyzji,

e)sporzadzanie listy wyptat i przelewéw bankowych,

f)sporzadzanie sprawozdan,

g)prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami administracyjnymi i zaleceniami
kierownika OPS

4.Informacje o warunkach pracy:

a) praca w biurze OPS z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych na terenie gminy
Wioszakowice,

b)budynek nie jest przystosowany do pracy oséb niepetnosprawnych z trudnosciami w poruszaniu sie
1 przemieszczaniu sie,

¢)bezposredni kontakt z klientem.

S.Informacje dodatkowe:
Informuje, ze w miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia osSb niepetnosprawnych w

Jjednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelosprawnych wynosi 0%.



6.Wymagane dokumenty:

a)wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

b)list motywacyjny,

¢)zyciorys (CV),

d)dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie,

e)oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f)oswiadczenie kandydata dot.zgody na przetwarzanie danych osobowych,

g)inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnogciach (prawo jazdy)

Druki wymaganych dokumentéw mozna pobraé z Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
we Wioszakowicach lub w siedzibie Osrodka ul. K. Kurpinskiego 29.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w Osrodku Pomocy Spotecznej lub pocztg pod
adresem Osrodka Pomocy Spotecznej z dopiskiem:Dotyczy naboru na stanowisko referent ds
funduszu alimentacyjnego i $wiadczen rodzinnych w terminie do 15 styeznia 2013r.

Aplikacje, ktére wplyna do Osrodka po wyzej okre§lonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzedu Gminy- tablica w holu budynku na
parterze.

Dokumenty aplikacyjne niespelniajace kryteriow wymaganych w ogloszeniu zostang po
zakonczeniu rekrutacji komisyjnie zniszczone, natomiast dokumenty osob, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaly si¢ do dalszego etapu, beds przechowywane godnie z instrukcjg
kancelaryjna.




