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Protokél z kontroli stanu kasy Urzedu Gminy w Wloeszakowicach

Kontrola stanu kasy przeprowadzona zostata w dniu 22 lutego 2016 roku w godzinach
15.00-15.30 przez inspektoréw kontroli: Romana Jareckiego i Anng Szalewskg. Kontrolg
przeprowadzono w obecnosci kasjera Pani Marii Przewoznej oraz Skarbnika Pani Marii
Rolka.

Ustalenia kontroli:

1. Stan gotéwki w kasie wynosit 13.849,67z1, w tym:
1) 3 x200zt= 600,00zt
2) 106 x 100zt = 10.600,00zt
3) 31 x50zt =1.550,00zt
4) 19 x 20zt = 380,00zt
5) 59 x 10zt = 590,00zt
6) 10 x 5zt =150,00zt
7) 2 x 2zt =4,00zt
8) 12x 1zt=12,00zt
9) 113 x 0,5zt = 56,50zt
10)9 x 0,2zt = 1,80z}
11)37 x 0,1zt = 3,70zt
12) 16 x 0,05zt = 0,80zt
13)21 x 0,02zt = 0,42z}
14)45 x 0,01zt = 0,45zt

Stan gotowki w kasie wynikatl z nastepujacych raportéw kasowych:

1) NrP/27 za okres od 22.02.2016r. do 22.02.2016r. wplaty do kasy wynikajgce z raportu
wynosity 853,00zt po kontroli kasy gotowka zostata wptacona do banku w zwigzku
z powyzszym z raportu wynika stan kasy 0,00z,

2) Nr PW/32 za okres od 22.02.2016r. do 22.02.2016r. wplaty do kasy wynikajace
z raportu wynosity 437,00z1, po kontroli kasy gotéwka zostata wplacona do banku
w zwigzku z powyzszym z raportu wynika stan kasy 0,00z,

3) Nr SM/35 za okres od 22.02.2016r. do 22.02.2016r. wplaty do kasy wynikajgce
z raportu wynosity 2.328,00z1, po kontroli kasy gotéwka zostata wplacona do banku
w zwigzku z powyzszym z raportu wynika stan kasy 0,00z,

4) Nr 32/2016 (Gminny Zaktad Komunalny sp. z o. 0.) za okres od 22.02.2016r.
do 22.02.2016r. wplaty do kasy wynikajace z raportu wynosity 7.731,67z1, po kontroli
kasy gotdwka zostata wplacona do banku w zwigzku z powyzszym z raportu wynika
stan kasy 0,00z,

5) Nr KASA/5 za okres od 16.02.2016r. do 16.02.2016r. stan kasy wynikajgcy z raportu
wynosit 2.500,00z1 (pogotowie kasowe),

6) Nr K/10 za okres od 29.01.2016r. do 29.01.2016r. stan kasy wynikajacy z raportu
wynosit 0,00zt,

7) Nr PM/8 za okres od 7.09.2015r. do 7.09.2015r. stan kasy wynikajgcy z raportu

wynosit 0,00z1, /
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8) Nr 9/2016 (Zarzad Drég Gminnych) za okres od 12.02.2016r. do 12.02.2016r. stan

kasy wynikajacy z raportu wynosit 0,00zl,

9) Nr 12/2016 (Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej) za okres od 19.02.2016r.
do 19.02.2016r. stan kasy wynikajacy z raportu wynosit 0,00z,

10)Nr 1/2016 (Gminny Os$rodek Sportu i Rekreacji) za okres od 29.01.2016r.
do 29.01.2016r. stan kasy wynikajacy z raportu wynosit 0,00z,

11)Nr 1/2016 (Gminny Biblioteka Publiczna) za okres od 29.01.2016r. do 29.01.2016r.
stan kasy wynikajgcy z raportu wynosit 0,00z1.

7 o$wiadczenia zlozonego przez kasjera — Mari¢ Przewozng wynika, ze w wyzej
wymienionych raportach kasowych uj¢to do dnia kontroli kasy wszystkie dowody Zrédlowe

stanowigce podstawe przychodu i rozchodu gotéwki w kasie.

W kasie byl zapas gotéwki (pogotowie kasowe) w kwocie 2.500,00zt — w kwocie zgodnej
z wskazang w instrukcji kasowej.
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W kasie nie przechowywano innych waloréw (depozytow).
Kontroli poddano réwniez stan drukéw scistego zarachowania znajdujacych sie w kasie.
7 Ksiazki drukéw Scistego zarachowania stuzacych do ewidencji drukéw Scislego
zarachowania wynika, ze na dzien 22.02.2016r. w kasie znajdowaly sie:
Kwitariusz przychodowy K103 w ilo$ci 52 bloczkéw, w tym jeden o numerach
od 4908446 do 4908500, jeden o numerach od 4908125 do 4908200, oraz 50 bloczkéw
o numerach od 8400001 do 8405000,
Czeki gotdbwkowe Gminnego Zarzadu Drég w ilosci 3 sztuk od nr 3035806248
do nr 3035806250,
Czeki gotdbwkowe Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w ilosci 4 sztuk
od nr 3035807247 do nr 3035807250,
Czeki gotébwkowe Gminny Zaklad Komunalny sp. z o. o. w ilosci 8 sztuk
od nr 3035806218 do nr 3035806225,
Czeki gotéwkowe Gminna Biblioteka Publiczna we Wloszakowicach w ilosci 1 sztuki
nr 3035806125,
Czeki gotéwkowe Urzad Gminy Wloszakowice w ilosci 1 sztuki nr 3035807350,
Czeki gotéwkowe Gminnego Osrodka Sportu i Rekreacji w ilosci 16 sztuk
od nr 3035807285 do nr 3035807300,
Bloczki optaty targowej w ilosci 21 sztuk, w tym jeden o numerach od 0022451
do 0022500 oraz 20 bloczkéw o numerach od 0021001 do 0022000,
Bloczki miejsc na targowisku w ilosci 36 bloczkéw o numerach od 0008210
do 0014400.

Druki $cistego zarachowania wynikajace z prowadzonej ksigzki drukéw scistego
zarachowania znajdowaty si¢ w kasie Urzedu.

4.

Pelnienie obowigzkoéw kasjera wynikato z zakresu obowigzkéw z dnia 9.01.2004 roku,
ktory zostat przedstawiony kontrolujgcemu.
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5. Opis zabezpieczenia przechowywania gotowki, drukéw Scistego zarachowania
i pomieszczenia oraz budynku, w ktorym znajduje si¢ kasa:
Gotéwka przechowywana jest w metalowej kasetce. Kasetka oraz druki Scistego
zarachowania przechowywane sg w kasie pancernej. W budynku administracyjnym
Urzedu Gminy w Wioszakowicach jest zainstalowany monitoring.

Na tym protokét zakoniczono.

Protok6l sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach. Do ustalen zawartych
w protokole nie wniesiono zastrzezen.
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