Zalacznik

7.

do Zarzadzenia Nr 32/2014
Wojta Gminy Wloszakowice

z dnia 8 maja 2014 r.

. Nazwa zadania: ,,Opracowanie projektu rozbudowy sieci wodno kanalizacyjnej

aglomeracji Wloszakowice”.

Do realizacji zadania rachunek bankowy wyodrgbniony zostanie wytacznie w sytuacji gdy
wymog taki okreslony zostanie w umowie o dofinansowanie projektu. Jezeli umowa bedzie
przewidywala wyodrebnienie rachunkow bankowych dla zaliczki i refundacji poniesionych
wydatkoéw zatozone zostang dwa odrebne rachunki bankowe.

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona bedzie w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania z oznaczeniem analitycznym kont koncéwka 0901 w urzgdzie i organie dla
wszystkich zdarzen zwigzanych z projektem =zaistnialych po podpisaniu umowy o
dofinansowanie zadania.

Operacjom gospodarczym, ktoére mialy miejsce przed dniem podpisania umowy o
dofinansowanie zadania i nie jest mozliwe przeksiggowanie operacji na konto analityczne,
zostaje dopisane w opisie operacji wyrazenie ,.kod 0901”. Dokumenty potwierdzajace
poniesione wydatki kwalifikowane w projekcie roéwniez zostang oznaczone wyrazeniem
»kod 0901”. Wydatki te zostang ujete w odrgbnym zestawieniu.

W sytuacji, gdy do realizacji zadania nie zostanie wyodrebniony rachunek bankowy
oryginalty dokumentéw gromadzone beda w oddzielnym segregatorze, natomiast
potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie przechowywane beda w segregatorach
facznie z innymi dowodami ksiggowymi, zgodnie z oznaczeniami ogélnie przyjetymi dla
Urzgdu Gminy 1 Gminy.

W sytuacji, gdy do realizacji zadania zostanie wyodrebniony rachunek bankowy, badz
odrgbne rachunki bankowe, dokumenty dotyczace zadania gromadzone beda w oddzielnych
segregatorach z nastepujacymi oznacznikami:

Z4 — wyciagi bankowe konta zaliczki projektu

R4 — wyciagi bankowe konta refundacji projektu

F4 — faktury zakupu dotyczace projektu

P4 — polecenia ksiggowan dotyczace projektu

Wykaz 0sdéb, uprawnien i wzory podpisow:

Lp.

Uprawnienie Imi¢ 1 nazwisko Stanowisko Wz6ér podpisu

1.

Podpisywanie umow,
zatwierdzanie dowodow do
wyplaty, podpisywanie
dokumentow rozliczeniowych

Stanistaw Waligéra

Wojt Gminy

Kontrasygnowanie umow,
podpisywanie dokumentéw pod
wzgledem formalno
rachunkowym, zatwierdzanie
dowodow do wyptfaty,
podpisywanie dokumentow
rozliczeniowych

Maria Rolka

Skarbnik Gminy




3. |Zatwierdzanie @ dowodow  do | Monika Klemenska | Sekretarz Gminy

wyplaty

4. |Sprawdzanie 1 podpisywanie|Monika Lawecka |Glowny Ksiggowy
dokumentow  pod  wzgledem Urzedu Gminy
formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzanie = dowodow  do
wyplaty

5. |Sprawdzanie 1 podpisywanie|Joanna Chomska |Specjalista ds.
dokumentow  pod  wzgledem ksiggowosci Urzgdu
formalno-rachunkowym Gminy

6. | Sprawdzanie, opisywanie 1|Rafatl Jagodzik Przewodniczacy zespotu
podpisywanie dokumentéw od technicznego
strony merytorycznej dla projektu

7. |Sprawdzanie, opisywanie i|Robert Kasperczak | Inspektor Urzedu

podpisywanie dokumentéw od Gminy
strony  stosowania  zaméwien
publicznych,

9. Realizatorem zadania jest Urzad Gminy we Wloszakowicach. Za prowadzenie i nadzorowanie
zadania odpowiedzialny jest zespol powotany przez Wojta Gminy Wioszakowice w dnia 12 lutego
2014 r. Zespot ten przygotowuje réwniez wniosek o ptatno$¢ wraz z niezbedng dokumentacja do
uzyskania ptatnosci oraz inne dokumenty wynikajace z obowigzku Beneficjenta (sprawozdania,

raporty, itp.).



