ZARZADZENIE NR 74/2014
WOJTA GMINY WEOSZAKOWICE
z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

w sprawie powolania oraz okreslenia skladu Gminnego Centrum Zarzadzania

Kryzysowego

Na podstawie art.19 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu

kryzysowym /Dz.U. 2013, poz.1166/ zarzadza sig co nastepuje:

§1

Powotuje sie Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej ,centrum
gminnym ” w celu zapewnienia wykonywania na terenie Gminy Wtoszakowice zadan
zarzadzania przewidzianych dla zespotu wojewoédzkiego.

§2

. W sktad Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego wchodzg :

1) Kierownik Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego — Kierownik Biura
Nieruchomosci i Budownictwa

2) Zastepca Kierownika Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego - referent
ds. wojskowych i obrony cywilnej,

3) Asystent Zespotu Dzielnicowych we Wioszakowicach

4) Komendant Gminny OSP

2. Wéjt moze do prac centrum zaprosic:
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1) Kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy,
2) Przedstawicieli organdéw administracji zespolonej i niezespolonej,
3) Specjalistow lub ekspertow.

§3

. Pracami centrum gminnego kieruje Wojt jako Szef Gminnego Centrum

Zarzgdzania Kryzysowego.

. Na zastepce szefa Gminnego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego wyznacza sig.

1) Kierownika Biura Nieruchomosci i Budownictwa
2) Referent ds. wojskowych i obrony cywilnej.

§4

. Siedzibg centrum gminnego jest Urzgd Gminy we Wtoszakowicach.

Obstuge kancelaryjno-biurowg centrum gminnego zapewnia Biuro Ogoélne.
Szef Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i jego zastepcy oraz
pozostate osoby wchodzgce w sktad centrum nie otrzymujg z budzetu gminy
wynagrodzenia, diet lub ryczattéw za udziat w pracach centrum gminnego.



§5

Szczegdtowg organizacje oraz tryb pracy centrum gminnego okresla regulamin
organizacji i pracy centrum gminnego stanowigcy =zatgcznik do niniejszego
zarzgdzania.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Biura Nieruchomosci
i Budownictwa.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 74/2014

zdnia 18.09 2014 r. Wéjta Gminy Wloszakowice
w sprawie powolania oraz okreslenia skladu
Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

Regulamin organizacji oraz trybu pracy
Gminnego Centrum Zarzqdzania Kryzysowego
Wojta Gminy Wiloszakowice

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Celem utworzenia Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego zwanego dalej ,,Centrum” jest
wspomaganie dzialan Wojta Gminy Wloszakowice w realizacji zadan z zarzadzania kryzysowego
oraz zapewnienia ciggltosci przekazywania decyzji Wojta i organéw uprawnionych do uruchamiania i
realizacji zadan ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Wloszakowice.

§ 2.

Centrum wspdldziata z innymi Centrami Zarzadzania Kryzysowego, stuzbami, strazami 1 inspekcjami,
instytucjami publicznymi i podmiotami prywatnymi oraz osobami w realizacji powyzszych zadan.

§3.

Zasieg dziatania Centrum obejmuje administracyjny obszar Powiatu Leszczynskiego.
§ 4.

Regulamin Centrum okresla w szczegdlnosci:
1) organizacje,
2) zadania,
3) tryb pracy,
4) zasady dzialania,
5) dokumentacj¢ pracy i dzialan.

Centrum dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 26kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym ( Dz. U. 2013, poz.1166 ),

2) Zarzadzenia Wéjta Gminy Wiloszakowice Nr 74/2014 z dnia 18 wrzesnia 2014 r. w sprawie
powolania oraz okreslenia sktadu Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

3) Niniejszego regulaminu.

§ 5.
llekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) Wojcie —nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wioszakowice;

2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy we Wloszakowice;

3) zarzadzaniu kryzysowym — nalezy przez to rozumie¢ dziatalnos¢ organow administracji
publiczne] bedaca elementem kierowania bezpieczenstwem narodowym, ktéra polega
na zapobieganiu sytuacjom kryzysowym, przygotowaniu do przejmowania nad nimi kontroli
w drodze zaplanowanych dzialan, reagowaniu w przypadku wystapienia sytuacji kryzysowych
oraz na odtwarzaniu infrastruktury lub przywréceniu jej pierwotnego charakteru;

4) sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumie¢ sytuacj¢ bedaca nastgpstwem zagrozenia
i prowadzaca w konsekwencji do zerwania lub znacznego naruszenia wigzow spotecznych przy
rownoczesnym powaznym zaktdceniu w funkcjonowaniu instytucji publicznych, jednak
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w takim stopniu, ze uzyte srodki niezbg¢dne do zapewnienia lub przywrdcenia bezpieczenstwa
nie uzasadniaja wprowadzenia zadnego ze stanow nadzwyczajnych, o ktdérych mowa w art. 228
ust. 1 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej;

5) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego
w Urzedzie Gminy Wloszakowice;

6) stalym dyzurze — nalezy przez to rozumiec staly dyzur Urzedu Gminy Wioszakowice,

7) gminie — nalezy przez to rozumie¢ teren Gminy Wioszakowice.

II. ORGANIZACJA GCZK
§ 6.

1. W sktad Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego wchodzi:
- sekcja facznosei | powiadamiania /staty dyzur/,
- druzyny wykrywania i alarmowania.

2. Pracami poszczegdlnych sekcji kieruje Kierownik Sekcji.

3. Pracami Centrum kieruje Kierownik GCZK, a w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
uniemozliwiajgcych Kierownikowi sprawowanie jego funkcji, Kierownik Sekcji Eacznosci
i powiadamiania.

§7.

Obstuge Centrum w trybie pracy zwyczajnym, zapewnia pracownik ds. wojskowych 1 obrony cywilnej
natomiast w trybie alarmowym i nadzwyczajnym zapewnia obsada GCZK.

§ 8.

Nadzér nad funkcjonowaniem i realizacja zadan sprawuje Wojt Gminy Wioszakowice.

III. ZADANIA GCZK
§9.

1. Do zadan Centrum (zadania wspélne dla obu sekeji) nalezy w szczegélnosci:

a) pehienie calodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na potrzeby
zarzgdzania kryzysowego;

b) wspéldziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji publicznej;

¢) nadzér oraz realizacja zadan zwiazanych z funkcjonowaniem systemu wykrywania
i alarmowania /SWA/ oraz systemu wczesnego ostrzegania /SWO/ ludnosci; /zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 20/2008 Waéjta GMINY WLOSZAKOWICE z dnia 09.04.2008 r. w
sprawie przygotowania i zapewnienia dzialania gminnego systemu wczesnego ostrzegania
oraz gminnego systemu wykrywania i alarmowania na terenie Gminy Wtoszakowice/,

d) wspodlpraca z podmiotami realizujacymi monitoring Srodowiska;

e) wspbldziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

f) dokumentowanie dziatan podejmowanych przez Centrum;

g) realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa.

2. Na Centrum spoczywa obowiazek podjecia dziatan w zakresie zarzadzania kryzysowego od chwili
otrzymania informacji o wystapieniu zagrozenia do czasu ustania przestanek kwalifikujacych dane
zdarzenie jako sytuacje kryzysows. Centrum niezwlocznie informuje o zaistnialym zdarzeniu
organy odpowiednio wyzszego i nizszego szczebla, przedstawiajac jednoczesnie swoja ocene
sytuacji oraz informacje o zamierzonych dziataniach.



§ 10.

Do zadan dwa nalezy:

1. Realizacja zadan ujetych w Zarzadzeniu Nr 20/2008 Wojta GMINY WLOSZAKOWICE z
dnia 09.04.2008 r. w sprawie przygotowania i zapewnienia dzialania gminnego systemu
wczesnego ostrzegania oraz gminnego systemu wykrywania i alarmowania na terenie Gminy
Wioszakowice w szczegolnosei:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

prognozowanie i analizowanie sytuacji na terenie gminy;

aktualizowanie danych o potencjalnych Zrodtach zagrozen w ramach planu
reagowania kryzysowego;

doskonalenie procedur podnoszenia gotowosci systemow SWA i SWO stosownie do
poziomu zagrozen;

doskonalenie sposobdw i procedur wspoldzialania w zakresie monitoringu,
prognozowania, rozpoznania i oceny sytuacji zagrozef,

organizacja 1 utrzymanie lgcznosci oraz wymiany informacji o zagrozeniach
w warunkach pokoju i stanach nadzwyczajnych;

przygotowywanie tre$ci komunikatow, ostrzezen itp.

§11

Do zadan sekeji stalego dyZuru i monitorowania nalezy:

1. Do zadan sekcji stalego dyzuru i monitorowania nalezy w szczegélnosci:

a)

b)
)
d)

e)
f)

uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafstwa na terenie
gminy;

przekazywania wlasciwym organom informacji o stanie sit i srodkoéw uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

przyjmowanie zadan, polecefi i informacji z wojewodzkich ogniw kierowania
panstwem i natychmiastowe przekazywanie ich Wojtowi;

szybkie i sprawne powiadamianie oséb odpowiedzialnych za osigganie wyzszych
stanow gotowosci obronnej na terenie gminy;

zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej na terenie gminy;

przekazywanie decyzji Starosty do Wajta oraz kierownikow podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcéw oraz innych jednostek
organizacyjnych, organizacji spofecznych, wytypowanych do wykonywania
okres§lonych zadan obronnych, majacych swoja siedzibg na terenie Gminy.

2. Realizacja zadan ujetych w Zarzadzeniu Nr 20/2008 Wojta GMINY WLOSZAKOWICE =z
dnia 09.04.2008 r. w sprawie przygotowania i zapewnienia dzialania gminnego systemu
wczesnego ostrzegania oraz gminnego systemu wykrywania i alarmowania na terenie Gminy
Wioszakowice, w szczegdlnoscei:

a)

b)

c)
d)

ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zagrozeniach oraz informowanie o zasadach
zachowania sig przed i w trakcie wystgpienia zagrozenia;

powiadamianie wlaéciwych organéw administracji publicznej o zagrozeniach;
zabezpieczenie obiegu informacji za posrednictwem dostgpnych $rodkéw facznoscei;
uruchamianie dziatan interwencyjnych.



IV. ZADANIA KIEROWNIKA I DYZURNEGO GCZK

§ 12

Do zadan Kierownika GCZK nalezy w szczegolnosci:

D
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu wczesnego
ostrzegania;

sprawowanie nadzoru w zakresie caftoksztaltu prac dotyczacych przygotowania
i zabezpieczenia funkcjonowania Centrum;

opracowywanie harmonogramu pracy Centrum;

opracowywanie informacji dla potrzeb Wojta w zakresie monitoringu, sytuacji biezacej
i kryzysowych wynikajacych z zadan Centrum;

codzienna analiza przebiegu pracy Centrum, a w zaleznosci od zaistnialych zdarzen
informowania Wajta;

organizowanie pracy Centrum /przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, przeprowadzanie kontroli/;

utrzymywanie w stalej aktualnogei dokumentacji Centrum;

opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji dla Wojta;

systematyczne szkolenie sktadu osobowego Centrum;

10) zabezpieczenie S$rodkow materialowych 1 technicznych niezbednych do wlasciwego

funkcjonowania Centrum;

11) czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i shluzbowe] w zakresie zadan

wykonywanych przez Centrum,

12) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow bhp i ppoz. przez obsade osobowa

Centrum;

13) wspoltpraca z Policja w zakresie ochrony Centrum;
14) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

§13

Do zadan Kierownikow Sekeji nalezy:

1)
2)
3)

4)
3)

6)
7

8)
9)

kierowanie pracami sekcji;

przygotowanie propozycji harmonogramu dyzuru sekcji;

zabezpieczenie srodkéw materiatowych 1 technicznych niezbgdnych do wiasciwego
funkcjonowania sekcji;

czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej 1 sluzbowej w zakresie zadan
wykonywanych przez sekcji;

opracowywanie propozycji meldunkéw, komunikatow, ostrzezen i decyzji dla Wojta;
systematyczne szkolenie sktadu osobowego sekeji;

petnienie calodobowych dyzuréw w celu zapewnienia przeptywu informacji dla potrzeb
zarzadzania kryzysowego, stalego dyzuru, sytemu wczesnego ostrzegania oraz systemy
wykrywania i alarmowania;

organizowanie pracy sekcji;

utrzymywanie w stalej aktualnosci dokumentacji sekcji;

10) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisoéw bhp i ppoz. przez obsade osobowa

sekeji.



§ 14

Do zadan dyzurnego nalezv w szczegdlnoSci:

1) przyjmowanie zgodnie ze spisem dokumentacji Centrum/Sekcji;

2) sprawdzanie i przyjmowanie wyposazenia oraz technicznych srodkéw tacznosci znajdujacych
si¢ w pomieszczeniu Centrum/Sekcji;

3) dokonywanie wpiséw w dokumentach ewidencyjnych Centrum/Sekcji;

4) realizacja zadafi Centrum/Sekcji okreslonych w Regulaminie;

5) sporzadzanie meldunkéw z przebiegu dyzuru i przedstawianie ich podczas zdawania dyzuru;

6) przestrzeganiem tajemnicy shuzbowej w zakresie zadan wykonywanych przez Centrum,

7) przekazywanie zadan okreslonych przez kierownika;

8) wykonywanie innych zadan zleconych.

V. TRYB PRACY GCZK
§ 15

Na potrzeby zarzadzania kryzysowego Centrum pracuje:

1. W trybie zwyczajnym — zapewniajac wymiang i przeplyw informacji na potrzeby zarzadzania

kryzysowego (monitoring):

a) w trybie zwyczajnym (w godzinach pracy Urzedu Gminy) obshuge Centrum zapewnia
stanowisko ds. wojskowych i obrony cywilnej,

b) po godzinach pracy oraz w dni wolne od pracy dyzury catodobowe przy stuzbowym
telefonie komérkowym pelnia osoby wyznaczone przez Wojta:
- stanowisko ds. wojskowych i obrony cywilnej — Zastepca Kierownika Centrum
- Kierownik Biura Nieruchomosci i Budownictwa — Kierownik Gminnego Centrum

Zarzadzania Kryzysowego

¢) w uzgodnieniu z Wojtem inne podmioty publiczne realizujace zadania z zarzadzania
kryzysowego;

d) Wdjt moze wskazaé inne niz wymienione w pkt 1 ppktaib sposoby obstugi Centrum.

2. W trybie alarmowym — w przypadku wystgpienia symptoméw sytuacji kryzysowe;:
a) w trybie alarmowym calodobowg obshige Centrum zapewniaja pracownicy Urzedu Gminy
/obsada Centrum/w zgodnie z harmonogramem dyzurdw;
b) decyzje o uruchomieniu GCZK w trybie alarmowym podejmuje Wojt i powiadamia
Kierownika Centrum.

3. W trybie nadzwyczajnym — w przypadku ogloszenia stanu kleski zywiotowej i w przypadku
uruchomienia systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym.

a) w trybie nadzwyczajnym catodobowg obstuge Centrum zapewniajg pracownicy Urzedu
Gminy /obsada Centrum/ zgodnie z opracowanym harmonogramem.

b) uruchomienie Centrum w trybie nadzwyczajnym nastgpuje zgodnie z Instrukcja dziatania
stalego dyzuru Wojta Gminy Wloszakowice na czas zewngtrznego zagroZenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

¢) w trybie pracy nadzwyczajnej przewiduje sig¢ mozliwos¢ pracy specjalistow innych
referatdéw urzedu oraz stuzb, inspekcji strazy i podleglych jednostek organizacyjnych
gminy wg decyzji Wojta.

d) organizacje pracy Centrum moze zmieni¢ Wojt.



VI. ZASADY DZIALANIA GCZK

§16

Zasady dziatania Centrum okre$la Regulamin niemniej jednak w przypadku otrzymania:

— informacji o wystapieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody
lub awarig obiektow technicznych (skazenie §rodkami promieniotwdrezymi lub chemicznymi,
powodzi, duzych zniszczen na skutek silnej wichury, intensywnych i dlugotrwatych opadow
deszczu Iub $niegu itp.) prowadzace] do wystapienia sytuacji kryzysowej nalezy powiadomié
Wojta, ktory podejmie decyzje o zwotaniu Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.

— zargqdzenia o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA) nalezy powiadomié
Woijta, ktory podejmie decyzje o uruchomieniu SWA na szczeblu Gminy.

— sygnalu o wuruchomieniu dorgczania kart powolania do odbycia éwiczen wojskowych
przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w trybie akcji kurierskiej nalezy
powiadomi¢ Wojta, ktéry podejmie decyzje o uruchomieniu akeji kurierskiej.

§17

Starosta moze w przypadkach uzasadnionych zmienic¢ zasady dziatania Centrum.
VII. DOKUMENTACJA GCZK

§ 18

Na dokumentacje Centrum sktadajg sig:
1) regulamin Centrum;
2) dokumentacja dyzuru Centrum: dziennik ewidencji informacji dyzuru, zalaczniki
funkcjonalne;
3) Dokumentacja Stalego Dyzuru;
4) Dokumentacja Stanowiska Kierowania;
5) Gminny Plan Reagowania Kryzysowego;
6) procedury postgpowania na wypadek sytuacji kryzysowych;
7) plany ¢wiczen, treningdw i szkolen;
8) dokumenty graficzno-tekstowe (mapy, plany, szkice, itp.),
9) inne niezbedne dokumenty.

VIII. WYPOSAZENIE GCZK
§19

Wyposazenie Centrum to dyspozytorskie stanowiska pomocnicze. Stanowiska dyspozytorskie
powinny by¢ wyposazane w:

1) urzadzenia lacznosci przewodowej i bezprzewodowej z podmiotami uwzglednionymi w planie
reagowania kryzysowego zapewniajace ich alarmowanie, dysponowanie i wspdtdziatanie, a takze
zapewniajace przekazywanie informacji kierujacym dzialaniami w celu zapobiezenia skutkom
kleski zywiotowej lub ich usuniecia;

2) systemy teleinformatyczne kompatybilne =z systemami funkcjonujacymi w  kazdym
z pozostatych CZK;

3) specjalistyczne oprzyrzadowanie i oprogramowanie systemu, zapewniajace mozliwosci
multimedialnej prezentacji danych;

4) mapy operacyjne standardowe i cyfrowe oraz specjalistyczne oprogramowanie prognostyczno-
planistyczne, a takze dokumentacje¢ i procedury;

5) awaryjne plany ewakuacji;

6) system uruchamiania ostrzegania i alarmowania ludnosci.



IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 20

Kierownik Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nadzoruje a pracownik ds. obywatelskich,
wojskowych 1 obronnych organizuje a takze prowadzi cykliczne szkolenia obstugi Centrum.

§ 21

Centrum Stanowi baze do rozwiniecia Stanowiska Kierowania Wojta Gminy Wioszakowice
§22

Obstuge logistyczng Centrum zapewnia Biuro Nieruchomosei i Budownictwa.
§23

Infrastruktura techniczna i wyposazenie miejsca pracy GCZK powinna umozliwi¢ efektywna
realizacje zadan Centrum oraz zapewnié bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

§24

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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