Zalacznik

do Zarzgdzenia Nr 5/2016
Wéjta Gminy Wioszakowice
z dnia 18 stycznia 2016 1.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych dla zadan wspélfinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020 o wartosci nleprzekracza]qcej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo zaméwien publicznych, dla ktérych nie stosuje

si¢ przepiséw Ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

§1. Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien
publicznych (Dz. U. z 2015 poz. 2164)

2. ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885)

3. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Wioszakowice, 64-140 Wioszakowice, ul.
Kurpinskiego 29;

4. Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wioszakowice;

5. zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ projekt lub inne przedsiewzigcie realizowane przez
Zamawiajacego w ramach wspotfinansowania z Programu Operacyjnego Infrastruktura i
Srodowisko na lata 2014-2020;

6. Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Whoszakowice, 64-140 Wioszakowice, ul.
Kurpinskiego 29.

7. POIiS — nalezy przez to rozumieé Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko.

§2 . Zakres stosowania Regulaminu

L

§3

Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien udzielanych przez Zamawiajacego, do
ktorych nie stosuje si¢ zapiséw ustawy Pzp, a ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp.

W przypadku zaméwien z dofinansowaniem zewnetrznym w ramach POIIS, pierwszefistwo
majg wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach POIS, a niniejszy
Regulamin stosuje si¢ w zakresie nieuregulowanym w tych wytycznych.

W sytuacji, gdy tres¢ niniejszego Regulaminu nie odpowiada tresci aktualnych Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POTiS, stosuje sie¢ Wytyczne.

Zamowien, o ktérych mowa w ust. 11 2 niniejszego paragrafu udziela si¢ w sposob celowy i
oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celow, w sposdb
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Wszystkie prowadzone postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci ponizej kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, dla ktorych nie stosuje si¢ przepisow Pzp w ramach reahzacp
zadan wspotfinansowanych z POIS s3 jawne. Gmina Wloszakowice moze ograniczyé
dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia tylko w
przypadkach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.

Szacowanie wartosci zamowienia

1.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie



wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego wydatku

z nalezyta starannoscig i przeliczone na podstawie $redniego kursu zlotego do euro, zgodnie
z obowigzujacym rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 Pzp.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy przestrzegaé zakazu dzielenia
zamowien na czeSci oraz zanizania wartosci zaméwienia celem unikniecia stosowania
przepiséw ustawy Pzp.

Ustalenia wartodci  szacunkowej zamoéwienia dokonuje pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacj¢ zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie o
udzielenie zamowienia o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp, dla ktérych
nie stosuje si¢ przepisow Pzp dla zadan wspéifinansowanych z POIiS, w oparciu o opis
przedmiotu zamowienia.

ZamOwienie powinno by¢ realizowane w ramach $rodkéw przewidzianych w budzecie
Gminy Wiloszakowice na biezagcy rok badz na lata kolejne w ramach $rodkow
przewidzianych w Wieloletniej Prognozie Finansowej Gminy Wloszakowice.

§4. Procedury realizacji zadan do wartosci netto 2.000,00 zt

L.

Zadania o wartodci netto do 2.000,00 zt realizowane sa bez dodatkowych procedur,
zapewniajgc realizacje zasad oszczgdnosei, gospodarnosci i rzetelnodci, z zachowaniem
najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych kosztach.

Wydatki, ktérych wartos¢ nie przekracza 2.000,00 zt nie sg objete obowigzkiem dokonania
rozpoznania rynku.

Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura opisana przez pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zadania.

§5. Procedury udzielania zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 2.000 z1 i nie przekracza w skali roku kwoty 20.000 zt.

1.

10.

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia, wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Wéjta Gminy
Wiloszakowice oraz Skarbnika Gminy Wloszakowice lub Gléwnego Ksiegowego Urzedu
Gminy.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego
zamOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcdw, przygotowanie
szczegOlowego opisu przedmiotu zamoéwienia oraz przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego.

Warunki zamoOwienia ustala si¢ biorgc pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowac w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow.

Zapytania do Wykonawcow i skladane przez nich oferty moga by¢ kierowane za pomoca
poczty, faksem Iub mailem.

W przypadku kierowania zapytan faksem lub mailem wydruki potwierdzajace wystanie
zapytania zalgcza si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

Zapytania nalezy kierowaé do co najmniej trzech Wykonawcow.

W przypadku, gdy wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
Wykonawedw, zapytania kieruje si¢ do dostgpnej na rynku (ponizej trzech) liczby
Wykonawcow.

Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejszg oferte.

Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga przyjaé w szczegdlnosei forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub



informacje handlowe (zawierajace date wydruku),oferty lub informacji handlowej przestanej
przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy. (co najmniej dwie wazne oferty)

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w
przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu wykonawecy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu zaméwienia, o ktérym mowa
w ust. 13.

12. Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zaméwienia bez rozeznania rynku.
13.Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzié Protokét zamoéwienia. Zatgeznikiem do
protokotu sg wszelkie dokumenty zwigzane z rozeznaniem rynku, o§wiadczenia, oferty itp.

14. Protokét zaméwienia publicznego przedstawia sie Wojtowi Gminy Wioszakowice lub
osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym
Wykonawca.

15. Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.

16. Umowa musi mie¢ forme pisemna i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§ 6. Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 20.000 zl i nie przekracza w skali roku kwoty 50.000 zi.

1. Procedur¢ udzielenia zamoéwienia, wszczyna si¢ po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy
Wioszakowice oraz Skarbnika Gminy Wloszakowice lub Gléwnego Ksiegowego Urzedu
Gminy.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa, rozeznanie rynku, zakwalifikowanie potencjalnych wykonawcéw, przygotowanie
szczegOtowego opisu przedmiotu zamdwienia oraz przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego.

3. Warunki zaméwienia ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastgpowac w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

4. Rozeznanie rynku jest dokonywane poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Gminy lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty

5. Oferty wykonawcoéw moga by¢ kierowane za pomocg poczty, faksem lub mailem w terminie
wskazanym w zapytaniu.

6. Wydruk strony na ktérej zamieszczono zapytanie ofertowe zalacza si¢ do dokumentacii
dotyczacej prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

7. W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ogloszeniu nie zostata ztozona zadna oferta
procedure ponawia sie.

8. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte w zakreslonym
terminie.

9. Za najkorzystniejszq ofert¢ uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoOwienia.

10. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku winny przyja¢ forme co najmniej wydruku
zapytania na stronie internetowej oraz w zakresie skiadanych ofert: pisma, faksu czy
wydruku listu elektronicznego (co najmniej jedna wazna oferta; oferta niezgodna z
zapytaniem ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej).

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w



12.

13.

14.

1.3

16.

przypadku, gdy ze wzglgdu na szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy a w
szczegblnosci gdy w dwukrotnie przeprowadzonym postgpowaniu nie ztozono zadnej oferty.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu zamowienia, o ktérym mowa
w ust. 13.

Jezeli rozeznanie rynku nie jest mozliwe, pracownik merytoryczny zobowigzany jest
udokumentowa¢ uzasadnienie koniecznosci udzielenia zaméwienia bez rozeznania rynku.

Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protokdét zamowienia. Zatacznikiem do
protokotu sg wszelkie dokumenty zwigzane z rozeznaniem rynku, o$wiadczenia, oferty itp.
Protok6ét zamoéwienia publicznego przedstawia sic Wojtowi Gminy Wioszakowice lub
osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym
Wykonawca.

Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.

Umowa musi mie¢ forme pisemna i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§ 7. Procedury udzielania zaméwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa netto jest wyzsza
niz 50.000 zt i nie przekracza w skali roku réwnowartosci kwoty 30.000 euro ustalonej na
podstawie przepisow wykonawezych do ustawy Pzp

1

Procedur¢ udzielenia zaméwienia, wszczyna sie po uzyskaniu akceptacji Wojta Gminy
Wioszakowice oraz Skarbnika Gminy Wioszakowice lub Gtéwnego Ksiggowego Urzedu
Gminy.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zaméwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa, przeprowadzenie postgpowania w tym z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci,
przygotowanie szczegélowego opisu przedmiotu zamoOwienia, oszacowanie wartosci
zamowienia oraz przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Warunki zamoOwienia ustala si¢ biorgc pod uwagg, ze dokonywanie wydatkéw musi
nastepowac w sposéb celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow =z uwzglednieniem zasady konkurencyjnodci i
proporcjonalnosci.
Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezyty starannoscia z
uwzglednieniem ewentualnych zamowien uzupeliajacych 1 jest dokumentowane.
Zabroniony jest podzial zamdéwienia publicznego skutkujgcy zaniZzeniem jego wartodci
szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia publicznego, nalezy wzigé pod
uwage koniecznos¢ lgeznego spetnienia nastepujacych przestanek:

a) ushugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zaméwienia publicznego przez jednego wykonawce.
Do opisu przedmiotu zaméwienia publicznego stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we
Wspélnym Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)
Ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert zamieszcza si¢ na stronie internetowej Gminy
oraz w siedzibie Urzedu Gminy Wloszakowice na okres co najmniej 7 dni.
Oferty wykonawcow mogg by¢ skiadane w formie pisemnej w siedzibie zamawiajacego lub
pocztg w terminie wskazanym w ogloszeniu nie krétszym niz 7 dni w przypadku ustug i
dostaw oraz 10 dni w przypadku rob6t budowlanych, od dnia opublikowania ogloszenia na
stronie internetowej Gminy. Ze wzgledu mata zlozono$¢ postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, charakter i przedmiot zaméwienia publicznego terminy te moga
by¢ skrocony odpowiednio do 5 dni i 7 dni.
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Wydruk strony na ktdrej zamieszczono ogloszenie o zaproszeniu do sktadania ofert zatgcza
si¢ do dokumentacji dotyczacej prowadzonego postepowania o udzielenie zam6wienia.
W przypadku, gdy w terminie wskazanym w ogloszeniu nie zostala zlozona zadna oferta
procedure ponawia sie.
Zamowienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte w zakreslonym
terminie.
Za najkorzystniejszg ofert¢ uwaza si¢ oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych we wniosku o udzielenie
zamOwienia. Jako kryteria nalezy ustala¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamdowienia
publicznego, przy czym:
a) kryteria te nie mogg zawgza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow zamédwienia i
prowadzacych do dyskryminacji wykonawcdw,
b) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rowniez inne wymagania odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia, takie jak np.
Jakos¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoleczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.
Dokumenty potwierdzajgce przeprowadzenie postgpowania winny przyja¢ forme co
najmniej wydruku ogloszenia oraz w zakresie skladanych ofert: ztozonych ofert (co
najmniej jedna waznie zlozona oferta zgodna z ogloszeniem).
Po wyborze Wykonawcy nalezy sporzadzi¢ Protoko! zamowienia. Zaltacznikiem do
protokotu sg wszelkie dokumenty zwigzane z postgpowaniem, o$wiadczenia, oferty itp.
Protok6l zaméwienia publicznego przedstawia sie Wojtowi Gminy Wloszakowice lub
osobie przez niego upowaznionej celem zatwierdzenia i przygotowania umowy z wybranym
Wykonawcg.
O wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadamia si¢ Oferentow, ktérzy zlozyli oferte, a
zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie na stronie internetowej
Gminy oraz wywiesza w siedzibie Urzedu na okres 7 dni.
Dokumentacja z postgpowania o zaméwienie przechowywana jest u osoby odpowiedzialnej
merytorycznie za zadanie.
Umowa musi mie¢ forme pisemng i wymaga akceptacji radcy prawnego.

§8. Do umo6w zawieranych w sprawach zamdwienia do kwoty okreslonej w art. 4 ust.8 ustawy Pzp
stosuje sie¢ ogdlne przepisy o zawieraniu umdéw wynikajagce z ustawy z 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny.

§ 9Postanowienia koncowe

1

2.

7S]

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien regulaminu sprawuje Wéjt Gminy Wioszakowice
lub osoba przez niego upowazniona.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Pzp, akty wykonawcze do ustawy Pzp, Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace
przepisy prawa materialnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Realizacja zamoéwien publicznych odbywa si¢ na podstawie postanowief niniejszego
Regulaminu oraz zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks Cywilny
(Dz.U.64.16.93 z pbzn. zm.)




