Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko

Wojt Gminy Wloszakowice oglasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wloszakowice ul. K. Kurpiniskiego 29 64-140 Wtoszakowice
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3)

Stanowisko do spraw wojskowych, obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego,
ochrony przeciwpozarowej i kontroli zarzadczej

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

dobry stan zdrowia,

wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu administracji,

nieposzlakowana opinia,

dobra znajomos¢ obstugi komputera.

Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zagadnien spraw obronnych i wojskowych, z zakresu =zarzadzania
kryzysowego i stanu kleski zywiolowej, ustawy o samorzadzie gminnym i pracownikach
samorzadowych,

prawo jazdy kat. B,

umiejetno$¢  samodzielnej pracy, organizacji czasu pracy, rzetelno$é, doktadnosé,
kreatywnos¢, wysoki poziom zaangazowania i poczucie odpowiedzialnosci, umiejetno$é
podejmowania decyzji.

Zadania wykonywane na stanowisku:

Sprawy z zakresu Obrony Cywilnej ,Spraw Wojskowych i Zarzadzania
Kryzysowego
w szczegolnosci dotyczace:
1) tworzenia formacji obrony cywilnej,
2) nakladania obowigzkéw w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,
3) S$wiadczen na rzecz obrony,
4) wspotdziatania z organami wojskowymi,
5) przygotowania ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny,
6) administracji rezerwami osobowymi, w tym rejestracji,
7) przygotowanie ewidencji do przeprowadzenia kwalifikacji wojskowe;.
8) wydawanie decyzji w sprawie zasitkéw przystugujacych zolnierzom i cztonkom
ich rodzin na utrzymanie rodziny oraz pokrywania naleznosci mieszkaniowych
1 oplat eksploatacyjnych,
9) udzielania pomocy i informacji wojskowym organom emerytalnym,
10) zakwaterowania sit zbrojnych.
11) przygotowanie gminnego planu zarzadzania kryzysowego i realizacja jego zalecef,
12) przygotowanie struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych,
13) przygotowanie 1 utrzymanie zasobéw niezbednych do wykonywania zadan ujetych
w planie zarzadzania kryzysowego,
14) innych spraw z zakresu zarzgdzania kryzysowego,

Sprawy z zakresu Ochrony Przeciwpozarowej — a w szczegélnoS$ci :
1) prowadzenie ewidencji Ochotniczych Strazy Pozarnych,
2) budowa, remonty i utrzymanie remiz; wykaz budynkéw remiz,
3) sprawowanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Ochotniczych Strazy
Pozarnych,
4) koordynowanie dziatalnosci Ochotniczych Strazy Pozarnych pod kgtem:



a) opracowania i realizacji plandw rzeczowo - finansowych,
b) organizacji zaopatrzenia w $rodki alarmowania, tgcznosci, odziezy
specjalnej i umundurowania,
¢) pomocy administracyjno - biurowej na rzecz poszczegoélnych jednostek,
d) przygotowanie wyplat ekwiwalentéw za udzial w akcjach ratowniczych
oraz wyptat dla komendanta gminnego i kierowcow.
Sprawy z zakresu kontroli zarzgdczej a w szczegélnosci:
1) nadzér nad realizacjg kontroli zarzadczej w Urzedzie i w Gminie.
2) kontrolowanie i monitorowanie kontroli zarzadczej oraz systemu zarzadzania
ryzykiem,
3) kontrolowanie prowadzenia i przestrzegania procedur Kontroli zarzadczej
ustalonych przez kierownikow jednostek,
4) przygotowywanie rocznych planow kontroli,
5) przygotowywanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z kontroli zarzadczej,
oraz systemu zarzgdzania ryzykiem.

S. Informacje o warunkach pracy:

D)
2)
3)

4)
3)

praca w biurze urzedu gminy z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych oraz na terenie gminy Wtoszakowice,

budynek nie jest przystosowany do pracy 0sob niepelnosprawnych z trudnosciami w
poruszaniu si¢ 1 przemieszczaniu sie,

sredni kontakt z klientem,

zmienne tempo pracy,

dyspozycyjnos¢,

6. Informacje dodatkowe:
Informuje, ze w miesigcu poprzedzajgcym date ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0s6b
niepetnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1)
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6)
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wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (druk do
pobrania ze strony www.bip.wloszakowice.pl (dzial dokumenty i informacje — nabér do
pracy, w zalagcznikach do niniejszego ogloszenia),

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie,

o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo  Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(druk do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl),

oswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych (druk do
pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl).

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach. (kserokopie)

8. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy we
Wtoszakowicach ul. Karola Kurpinskiego 29 lub pocztg na adres urzedu z dopiskiem

»Naboér na stanowisko do spraw wojskowych, obrony cywilnej, zarzadzania
kryzysowego, ochrony przeciwpozarowe i kontroli zarzadczej" w terminie do dnia 18
marca 2016 r.

Aplikacje ktére wplyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru bgda umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznego ( bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wloszakowic

Przyg.

tel. 65 5252997

Monika Klemenska




