ZARZADZENIE N r 13/2016
WOJTA GMINY WEOSZAKOWICE
z dnia 2 marca 2016

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wloszakowice

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z dnia 1 pazdziernika 2015 r. poz.1515), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.

1. Dodaje si¢ do § 22 ust.7 w brzmieniu "Stanowisko do spraw zarzgdzania
kryzysowego'' do ktérego w szczegdélnosci naleza sprawy:

1) przygotowanie gminnego planu zarzgdzania kryzysowego 1 realizacji jego zalecen,

2) przygotowanie struktur uruchamianych w sytuacjach kryzysowych,

3) przygotowanie i utrzymanie zasobow niezb¢dnych do wykonywania zadan ujetych w
planie zarzadzania kryzysowego,

4) inne sprawy z zakresu zarzadzania kryzysowego.

2. Dodaje si¢ do § 22, ust.8 w brzmieniu "Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowej" do
ktérego nalezg w szczegdlnoscei sprawy:

1) prowadzenie ewidencji Ochotniczych Strazy Pozarnych,
2) budowa, remonty i utrzymanie remiz; wykaz budynkow remiz stanowi zal. nr 11,
3) sprawowanie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi Ochotniczych Straz Pozarnych,
4)koordynowanie dziatalnosci Ochotniczych Strazy Pozarnych pod katem:
a)opracowania i realizacji plandw rzeczowo - finansowych,

b)organizacji zaopatrzenia w d$rodki alarmowania, lacznoéci, odziezy
specjalnej 1 umundurowania,

¢)pomocy administracyjno - biurowej na rzecz poszczeg6lnych jednostek,

d)przygotowanie wyptat ekwiwalentéw za udzial w akcjach ratowniczych
oraz wyplat dla komendanta gminnego 1 kierowcow.

3. Dodaje si¢ do §22, ust. 9 w brzmieniu " Stanowisko do spraw kontroli zarzadczej"
do ktérego w szczegblnosci nalezg sprawy:

1) nadzor nad realizacjg kontroli zarzadczej w Urzedzie 1 w Gminie.

2) kontrolowanie i monitorowanie kontroli zarzgdczej oraz systemu zarzgdzania ryzykiem,

3) kontrolowanie prowadzenia i przestrzegania procedur kontroli zarzadczej ustalonych
przez kierownikow jednostek,

4) przygotowywanie rocznych planéw kontroli,

5) przygotowywanie rocznych sprawozdan z realizacji zadan z kontroli zarzadczej, oraz
systemu zarzgdzania ryzykiem.



4. Dodaje si¢ do § 22, ust.10 w brzmieniu "Stanowisko do spraw przeciwdzialania
alkoholizmowi i narkomanii'" do ktérego w szczegdlnosci naleza sprawy:

1) rozwigzywania problemow zwigzanych z alkoholizmem i narkomanig

2)  przygotowanie projektéw Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,

3) realizacja zadan oraz koordynacja dziatan wynikajgca z Programu,

4) przygotowanie planu finansowego Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz sprawozdania z jego realizacji,

5) obstuga Kancelaryjno - administracyjna Gminnej] Komisji ds. Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych,

6) przygotowanie projektu Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomani oraz planu
finansowego na jego realizacje,

7) realizacja zadan oraz koordynacja dzialan wynikajacych z Gminnego Programu
Przeciwdzialania Narkomanii,

8) wspdlpraca z instytucjami, organizacjami i osobami fizycznymi dziatajagcymi w sferze
profilaktyki i rozwigzywania problemoéw alkoholowych i przeciwdziatanie narkomanii,

9) wprowadzanie lokalnych inicjatyw z dziedziny profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych i przeciwdziatanie narkomanii,

10)wspolpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie dzialalnosci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i zapobiegawczej wsrod mtodziezy, dotyczacej profilaktyki
i rozwigzywania problemow alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii,

11)wdrazanie i przeprowadzanie na terenie gminy ogélnopolskich i regionalnych kampanii
profilaktyczno - edukacyjnych w zakresie profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych i przeciwdziatania narkomanii.

S. Dodaje si¢ do § 24 ust 2, pkt 6 w brzmieniu:
"6) Prowadzenie Rejestru Umow.

6. Dodaje sie do § 25 ust.1, pkt 8 w brzmieniu:
" 8)prowadzenie wszystkich spraw z zakresu zwrotu podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;.

§2

Zigcznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Wioszakowice Nr 79/2005 z dnia 30 grudnia
2005 roku otrzymuje brzmienie zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykresla sie w § 27 ust.10 1 wust.11. oraz tracg moc zalgczniki wymienione w
ust.11 zmienianego zarzadzenia tj. zatacznik Nr 91 10.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

przyg. Monika Klemenska —~




ZAYLACZNIK NR 11
WYKAZ BUDYNKOW REMIZ OSP
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Polozenie

Boguszyn: w parku

Bukéwiec Gérny: w budynku domu kultury

Boszkowo: przy korcie

Charbielin: punkt u soltysa

Dtuzyna: przy drodze do Bucza

[Dominice: piwnica sali wiejskiej

Grotniki: w budynku sali wiejskiej

Jezierzyce Koscielne: w budynku sali wiejskiej
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Krzycko Wielkie: w budynku sali wiejskiej

Sadzia: w budynku sali wiejskiej

Skarzyn: punkt u soltysa

\Wloszakowice; przy ul. Zalesie

Zbarzewo: w budynku sali wiejskiej




Zatacznik NR 1 do Zarzadzenia W6jta Gminy Whoszakowice Nr 13/2016 z dnia 2 marca 2016

WYKAZ ETATOW DLA URZEDU

§ 1 Referat Finansowy — 9 etatow, a w tym:
Skarbnik Gminy — 1 etat;
Biuro Ksiggewosci Budzetowe] — 3 etaty:
1. Stanowisko ds. Ksiggowosci Budzetowej — 1,5 etatu;
2.Stanowisko ds. Plac — 1 etatu;
3.Stanowisko ds Planowania i Kontroli — 0,50 etatu
Biuro Ksiggowosci Podatkowej — 5 etaty:
1. Stanowisko ds. Wymiaru Zobowiazan Podatkowych — letat;
2. Stanowisko ds. Opiat i Windykacji Naleznosci — 1 etat;
3 .Stanowisko ds. Ksiggowosci Podatkowej — 1 etat;
4 Stanowisko ds. Prowadzenia Kasy — 1 etat;
5. Stanowisko ds. zagospodarowania odpadéw komunalnych wymiar i pobér optaty — 1 etat

§ 2 Biuro Ogdine — 4,75 etatu:
1. Sekretarz Gminy — 1 etat;
2. Stanowiska pracy - 3 , 50 ctaty, a w tym:
1) Stanowisko ds. Sekretariatu — 1 etat;
2) Stanowisko ds. Oswiaty — 0,50 etatu;
3) Stanowisko ds. Kadr — 0,50 etatu;
4) Stanowisko ds. Ochrony Zdrowia — 0,25 etatu;
5) Stanowisko ds. Promocji — 0,25 etatu;
6) Stanowisko ds. remontdw i inwestycji - 1 etat.
7) Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny(bhp) - 0,125 etatu; (umowa - zlecenie);
8)Stanowisko ds. Urzadzen Informatycznych - 0,125 etatu, (umowa- zlecenie).

§ 3 Biuro Spraw Obywatelskich — 4,00 etatu:

. Urzad Stanu Cywilnego — 1,00 etat;

. Stanowisko ds. Obywatelskich — 1,00 etat;

. Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej — 0,750 etatu;

. Stanowisko ds. Ochrona Danych Osobowych i Ochrony Informacji Niejawnej — 0,125 etatu;

. Stanowisko ds. Przeciwdzialania Alkoholizmowi i Zapobiegania Narkomanii - 0,125 etatu

. Stanowisko ds. Obrony Cywilnej, Spraw Wojskowych i Zarzadzania Kryzysowego — 0,50 etatu
. Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej- 0,25 etatu

. Stanowisko ds. Ochrony Przeciwpozarowej — 0,25 ctatu;
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§ 4 Biuro Nieruchomo$ci i Budownictwa — 6 etatu +4,5 etaty obslugi
. Stanowisko ds. Gospodarki Gruntami — 0,25 etatu;
. Stanowisko ds. Ochrony Srodowiska — 1.00 etatu;
. Stanowisko ds. Rolnictwa — 0,25 etat;
. Stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Lokalowej — 0,50 etatu;
. Stanowisko ds. Spétki Melioracyjnej — 0,25 etatu;
. Stanowisko Geodety — 0,50 etatu,
. Stanowisko ds. Planowania Przestrzennego — 2 etat;
. Stanowisko ds. Realizacji Zamdwien Publicznych — 0,25 etatu;
9.Stanowisko ds. Administracyjno-Gospodarczych — 1 etat;
1) Stanowisko dozorcy — 2 etaty;
2.)Stanowisko robotnika gospodarczego — 1,5 etat;
3.)Stanowisko sprzataczki — 1 etat;
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§ 5 Biuro Obstugi Organéw Gminy — 2 etaty:
1. Stanowisko ds. Obshuigi Administracyjnej i Organizacyjnej Rady, jej komisji 1 Wéjta — 0,750 etatu;
2. Stanowisko Radcy Prawnego — 0,75 etatu oraz Adwokat - 0,25 etatu (umowa zlecenie);
3. Stanowisko ds. Jednostek Pomocniczych Gminy i Wyboréw — 0,125 etatu.
4., Stanowisko ds. wspdlpracy z organizacjami pozytku publicznego oraz udzielania informacji publicznych — 0,125

§ 6 Kierownik Urzedu: 1,125 etatu:
1. Wojt - 1 etat;
2. Zastepca wojta— 0,125 etatu;

Razem obsadzone: 26,875 etaty w administracji oraz 4,5 etaty stanowisk obstugi.



