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Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko

Woéjt Gminy Wioszakowice ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Wioszakowice ul. K. Kurpinskiego 29 64-140 Wioszakowice

1. Stanowisko do spraw zamoéwien publicznych 1/2 etatu

2. Wymagania niezbedne:
1.) obywatelstwo polskie,
2)petna zdolnos$¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4)dobry stan zdrowia,
5)wyksztalcenie wyzsze magisterskie z zakresu administracji, prawa, wyzsze techniczne
6)nieposzlakowana opinia,
7) dobra znajomo$¢ obstugi komputera

3. Wymagania dodatkowe:
1) co najmniej 3 letni staz pracy w administracji samorzadowe;j,
2) umiejetno$¢ interpretacji aktéw prawnych szczegélnie dotyczacych zamowien
publicznych ,
3) umiejetnos¢ sporzadzania dokumentacji postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych
4) znajomos$¢ zagadnien z zakresu zamowien publicznych, samorzadu gminnego
5) prawo jazdy kat. B,
6) dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, organizacji czasu pracy, dokladnos¢
komunikatywnos$¢é, wysoki poziom zaangazowania 1 poczucie odpowiedzialnosei,
umiejetnos$¢ podejmowania decyzji.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie wszystkich spraw z zakresu zamdéwien publicznych dla urzgdu gminy
i jednostek Gminy Wtoszakowice,

2) przygotowanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego, do
ktorych stosuje sie przepisy ustawy PZP oraz postepowan do ktérych nie stosuje sig
przepiséw ustawy PZP,

3) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z zalacznikami,
na podstawie opisu przedmiotu zamdowienia przygotowanego przez pracownika
urzedu lub jednostki organizacyjnej gminy,

4) uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powotanych do przygotowania i
przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) prowadzenie dokumentacji przetargowych,

6) prowadzenie szkolen i dokonywanie kontroli w zakresie stosowania przepisow o
zamdwieniach publicznych przez jednostki Gminy i Urzad,

7) przesylanie droga elektroniczng ogloszen o zaméwieniach publicznych do publikacji
w Biuletynie Zamdwien Publicznych, do Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej,
umieszczanie dokumentdw przetargowych 1 wszystkich informacji z zakresu



toczacego si¢ postepowania przetargowego na stronie internetowej Gminy,
publikacja ogloszen o zamdwieniach publicznych poprzez umieszczanie ich na
tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wioszakowice,

8) prowadzenie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy z wybranym wykonawca,
poprzez dokonywanie wstepnej kontroli projektdéw umoéw przed przedtozeniem do”
ostatecznego zatwierdzenia przez radcg prawnego,

9) prowadzenie korespondencji z wykonawcami,

10) prowadzenie rejestru zamdwien publicznych,

11) archiwizacja dokumentacji przetargowej.

5. Informacje o warunkach pracy:
1) praca w biurze urzedu gminy z wykorzystaniem komputera i innych urzgdzen
biurowych oraz na terenie gminy Wioszakowice,
2) budynek nie jest przystosowany do pracy osob niepetnosprawnych z trudno$ciami w
poruszaniu si¢ i przemieszczaniu si¢,
3) zmienne tempo pracy,
5) dyspozycyjnosc,

6. Informacje dodatkowe:

Informuje, Zze w miesigcu poprzedzajacym dat¢ ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ( druk do
pobrania ze strony www.bip.wloszakowice.pl (dzial dokumenty i informacje — nabor
do pracy, w zalagcznikach do niniejszego ogloszenia),

2) list motywacyjny,

3) zyciorys (CV),

4) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,

5) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe

(druk do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl),

6) oswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych ( druk

do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl).

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach. (kserokopie)

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy we
Whtoszakowicach ul. Karola Kurpinskiego 29 lub poczta na adres urzedu z dopiskiem

,» Nabér na stanowisko do spraw zamoéwien publicznych” w terminie do dnia 28 pazdziernika
2016 .

Aplikacje ktore wptyng do urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje o wynikach naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznego ( bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogtoszen w Urzgdzie Gminy Wloszakowice.
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