Fundusze Unia Europejska
s pm SAMORZAD WOJEWODZTWA

EUI'OPE_ISkIE WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zarzadzenie Nr 40/2017
Wéjta Gminy Wloszakowice
z dnia 2 czerwca 2017r.

w sprawie zasad realizacji projektu wspélfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Priorytetu 9 ,,Infrastruktura dla kapitalu ludzkiego”, Dzialania 9.3 ,,Inwestowanie w rozwdoj
infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej”, Poddzialanie 9.3.3 ,,Inwestowanie w rozwoj
infrastruktury edukacji ogélnoksztalcacej” Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 pn. ,,Rozbudowa z przebudowg budynku szkoly w
Jezierzycach Koscielnych”

Na podstawie art.26 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2016r. poz.446 ze zmianami) oraz kierujac si¢ Zarzadzeniem Nr 29/2014 Wéjta
Gminy Wioszakowice z dnia 8 maja 2014 w sprawie instrukcji obiegu i przechowywania
dokumentéw, zasad ewidencji ksiegowej oraz ustalenia planu kont dla projektow
wspoifinansowanych przez Uni¢ Europejska zarzadzam co nastepuje:

§1
Okres$lam nastepujgce zasady dokumentacji realizacji projektu

»Rozbudowa z
przebudows budynku szkoly w Jezierzycach Koscielnych” jak w zatgczniku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Fundusze ) Unia Europejska
Europejskie e vnaTa Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne
Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 40/2017

Wéjta Gminy Wloszakowice

z dnia 2 czerwea 2017 r.

. Nazwa zadania:

,»Rozbudowa z przebudowg budynku szkoly w Jezierzycach Koscielnych”

Ksiegi rachunkowe dla projektu prowadzone sg przy uzyciu komputera w ramach
Systemu Finansowo — Ksiegowego Ksiegowosci Budzetowej FKB+.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy jednoznaczng
identyfikacje kosztéw ponoszonych na realizacje zadania. Projekt wyodrebniony w
ksiegach rachunkowych urzedu i organu w zakladowym planie kont numerem zadania
2000. Dodatkowo wprowadza si¢ oznaczenie kont dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem typem W1.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkow stosuje sig:

- czwartg cyfre 7 — dla wydatkéw dokonywanych w ramach platnosci srodkow
europejskich,

— czwartg cyfre 9 — dla wydatkéw ponoszonych ze srodkoéw wkiadu wiasnego
(wydatki kwalifikowalne i wydatki niekwalifikowalne (w tym VAT).

Dokumenty s3 gromadzone w oddzielnych segregatorach z nastepujgcymi
oznaczeniami:

R2 — wyciagi bankowe konta refundacji projektu,
72 — wyciagi bankowe konta zaliczkowego projektu,
F2 — faktury projektu,

P2 — dokument PK projektu,

Numer wyodrebnionego rachunku bankowego gminy do realizacji projektu:
Refundacja - 87 8661 0009 2001 0000 1209 0015
Zaliczka - 60 8661 0009 2001 0000 1209 0016

Ustala sie nastgpujace przepltywy finansowe

1) Przeptywy finansowe — $rodki z tytutu zaliczki
- wplyw zaliczki na rachunek bankowy (zaliczka) — dot. $rodkéw UE,

- zasilenie $rodkami wlasnymi z rachunku podstawowego gminy wkiadu wlasnego,

- zaptata faktury z rachunku bankowego (zaliczka).
2) Przeptywy finansowe z tytulu refundacji



zasilenie srodkami wlasnymi z rachunku podstawowego gminy ( w czesci wkiadu
wiasnego, wktadu UE) na wyodrebniony rachunek bankowy (refundacja),

zaptata faktury (przedktadanej do refundacji) z rachunku bankowego (refundacja) na

rachunek wykonawcy,

wplyw $rodkéw z tytutu refundacji w czgsei finansowanej Srodkami UE na rachunek
bankowy (refundacja), a nastepnie z tego rachunku zwrot na rachunek podstawowy

gminy.

8. Wykaz osOb, uprawnien i wzory podpisow:

Lp. Uprawnienie Imie 1 nazwisko Stanowisko Wzoér podpisu
1. |Podpisywanie umoéw, zatwierdzanie|Stanistaw Wojt Gminy
dowodéw do wyplaty, podpisywanie|Waligéra
dokumentdw rozliczeniowych .
2. |Kontrasygnowanie umdw, | Maria Rolka Skarbnik Gminy
podpisywanie  dokumentéw  pod
wzgledem formalno - i
rachunkowym, zatwierdzanie /}2 U
dowodéw do wyptaty, podpisywanie (RO WA
dokumentéw rozliczeniowych
3. |Zatwierdzanie dowodéw do wyplaty |Monika Sekretarz Gminy 4 ;
Klemenska Zdé&é(/&e,
4, |Sprawdzanie i podpisywanie | Monika Gléwny Ksiegowy
dokumentéw pod wzgledem formalno |Lawecka Urzedu Gminy WHROW, |
- rachunkowym oraz zatwierdzanie {
dowodow do wyptaty "
5. |Sprawdzanie i podpisywanie | Joanna Specjalista ds.
dokumentéw pod wzgledem formalno- | Chomska ksiegowosci Q’Z‘U f“/&“’\
rachunkowym Urzedu Gminy
6. |Sprawdzanie, opisywanie i|Roman Hatupka | Pomoc ;
podpisywanie dokumentéw od strony administracyjna k
merytorycznej dla projektu ds. inwestycji
7. |Dekretacja dowodow ksiggowych Karolina Podinspektor ¥ J
Nowak Urzedu Gminy it
8. |Sprawdzanie, opisywanie i |Barbara Sprawy zamowien
podpisywanie dokumentéw od strony | Dgbkowska publicznych — .
stosowania zamdwien publicznych, radca prawny @ég{a‘) 74 -
9. |Sprawdzanie, opisywanie i |Hubert Patelka |Radca prawny / i :
podpisywanie dokumentéw od strony : /;
stosowania zamowien publicznych, //// [
10. |Sprawdzanie, opisywanie i|Marek Podinspektor,
podpisywanie dokumentéw od strony | Wodawski Urzedu Gminy

merytorycznej dla projektu
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9. Realizatorem zadania jest Urzagd Gminy we Wloszakowicach. Za prowadzenie i
nadzorowanie zadania odpowiedzialny jest zespdt powolany Zarzadzeniem Nr 20/2017 Wojta
Gminy Wloszakowice z dnia 23 marca 2017r w sprawie powotania zespotu do rozbudowy
Zespohu Szkot w Jezierzycach Koscielnych.



