Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko

Wéjt Gminy Wloszakowice oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy Wtoszakowice ul. K. Kurpinskiego 29’ 64-140 Wtoszakowice

1. Stanowisko - Referent d/s ksiggowosci podatkowej

2. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) dobry stan zdrowia,

5) wyksztalcenie wyzsze magisterskie o kierunku lub specjalnosci: rachunkowos$¢ i finanse,
ekonomia, bankowos¢,

6) nieposzlakowana opinia,

7) dobra znajomos¢ obstugi komputera.

3. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisow ustaw: o rachunkowosci, finansach publicznych, kodeks
postepowania administracyjnego, o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,
ordynacji podatkowej i ustawy o samorzadzie gminnym,

2) co najmniej 2 letni staz pracy w administracji samorzgdowej,

3) prawo jazdy kat. B,

4) umiejetnosdé pracy w zespole, komunikatywno$¢, sumiennos¢, dyspozycyjnosc,
umieje¢tnos$¢ organizacji czasu pracy, rzetelnos¢ 1 poczucie odpowiedzialnoscei.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie ksiggowosci podatkowej, oplat i naleznosci z tytutu rozliczen majatkowych

(czynsz, dzierzawa, oplaty oraz raty ze sprzedazy sktadnikow majatkowych),

2) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach,

3) ewidencja optat: administracyjnej, eksploacyjnej, miejscowej i targowe]j ,

4) systematyczna kontrola kont podatkowych podatnikow w zakresie nadplat i zaleglosci,

5) prowadzenie ewidencji podatnikdw i innych zobowigzanych oraz inkasentéw w zakresie
poboru,

6) wystawianie upomnien i wezwan zaplaty na poszczegélne zaleglosci,

7) podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do egzekucji §wiadczen pienieznych,

8)dokonywanie rozliczen i kontrola rachunkowa inkasentéw podatkow

9) przygotowanie sprawozdan dotyczacych poboru podatkéw i oplat oraz innych naleznosci.

5. Informacje o warunkach pracy:

1) praca w biurze urzedu gminy z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen
biurowych,

2) pierwsza umowa o prac¢ zawarta na czas okreslony z mozliwoscia jej przedtuzenia na
czas nieokreslony,

3) w przypadku osoby podejmujacej prace w samorzadzie na stanowisku urzedniczym po
raz pierwszy konieczno$é odbycia shuzby przygotowawczej,

4) budynek nie jest przystosowany do pracy oséb niepetnosprawnych z trudnos$ciami w
poruszaniu si¢ 1 przemieszczaniu sig,

5) bezposredni kontakt z klientem,

6) zmienne tempo pracy.



6. Informacje dodatkowe:
Informuje, ze w miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe;j 1
spolecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepelnosprawnych wynosi powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1) wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk do
pobrania ze strony www.bip.wloszakowice.pl (dzial dokumenty i informacje — nabér do
pracy, w zatacznikach do niniejszego ogloszenia),

2) list motywacyjny,

3) zyciorys (CV),

4) kserokopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie,

5) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$ine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
(druk do pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl),

6) oswiadczenie kandydata dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych (druk do
pobrania ze strony bip.wloszakowice.pl).

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach. (kserokopie)

8. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ w sekretariacie Urzedu Gminy we
Wioszakowicach ul. Karola Kurpinskiego 29 lub poczta na adres Urzedu z dopiskiem
,Naboér na stanowisko referenta d/s ksiegowosci podatkowej' do dnia 6 lipca 2018 1.

Aplikacje ktére wptyng do Urzedu po wyzej wymienionym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru bedg umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznego ( bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wloszakowic

9. Informacje dodatkowe:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy
Wloszakowice jest Wojt Gminy Wloszakowice, ul. Karola Kurpinskiego 29, 64-140
Wiloszakowice. Pelna informacja na stronie www.wloszkowice.pl

2 Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Wloszakowice, a takze przystugujgcych
Pani/Panu uprawnief, moze si¢ Pani/Pan skontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych w Urzedzie Gminy Wloszakowice za pomocg adresu: iod@wloszakowice.pl

Przyg. Monika Klemenska
tel. 65 5252997
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Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych i posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

{miejscowosc i data)

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. Nie bytem(am) karany(a) za przestepstwo popetnione umysinie Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe. -

2. Korzystam z petni praw publicznych i posiadam pefng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Niniejsze oswiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego - ,,Kto
sktadajgc zeznanie majgce stuzyé za dowaod w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym
na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3"
—(t.j. Dz. U,z 2017 r. poz. 2204 ze zm.)

(czytelny podpis)



(piecze¢ Administratora)

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

{imie i nazwisko)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osohowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

(podpis)



