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WOIT GMINY WLOSZAKOWICE
ogtasza Il nabér na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

KIEROWNIK ZARZADU DROG GMINNYCH WE WtOSZAKOWICACH

nazwa stanowiska pracy

Nazwa i adres jednostki: Zarzad Drog Gminnych we Wioszakowicach, ul. K. Kurpiriskiego 29,
64-140 Wtoszakowice

Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie, pafstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innych panstw, ktérym
na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje
prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium RR,
petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $écigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
wyksztatcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
0 szkolnictwie wyzszym o kierunku: budownictwo ogéine, budownictwo drogowe lub
pokrewnym w zakresie wykonywanych zadarn na stanowisku,
co najmniej 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywanie przez co
najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami okre$lonymi
dla przedmiotowego stanowiska,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:
preferowane zatrudnienie w administracji pafistwowej, samorzadowej lub w drogownictwie,
w szczeg6Inosci na stanowisku zwigzanym z problematyka organizacji i zarzadzania drogami
publicznymi,
znajomos¢  przepisdw: ustawy o samorzadzie gminnym, kodeksu postepowania
administracyjnego, ustawy o drogach publicznych, ustawy o szczegblnych zasadach
przygotowywania i realizacji inwestycji w zakresie drog publicznych, ustawy prawo o ruchu
drogowym, prawo budowlane, ustawy Prawo zamdwien publicznych , ustawy o finansach
publicznych, ustawy o pracownikach samorzgdowych,
znajomo$¢ zagadnien organizacji i zarzadzania drogami i mostami publicznymi (obiektami
inzynierskimi),
preferowane doswiadczenie w pozyskiwaniu $srodkéw pozabudzetowych oraz w prowadzeniu
i realizacji projektéw unijnych,
preferowane uprawnienia budowlane w zakresie drogownictwa,
znajomos¢ sieci drogowej gminy Wtoszakowice,
posiadanie prawa jazdy kat. B,
dobra umiejetno$¢ obstugi komputera (Pakiet Office, WORD, EXCEL) oraz urzadzen
biurowych.

Predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista, umiejetnosé
sprawnej i efektywnej organizacji pracy, umiejetno$¢ zarzadzania i kierowania zespotem
ludzkim, organizowania i planowania pracy, umiejetnos¢ przeciwdziatania i oraz
rozwigzywania sytuacji konfliktowych, radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych, kreatywnos¢,
dyspozycyjnosé, tatwos¢ nawigzywania kontaktow, odpornosé na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
kierowanie biezacg dziatalnoscia Zarzadu Drég Gminnych i zapewnienie prawidtowego
funkcjonowania jednostki,



2) petnienie funkcji pracodawcy wobec zatrudnionych w jednostce pracownikéw i wykonywanie
wszelkich czynnosci z zakresu prawa pracy,

3) reprezentowanie jednostki przed organami administracji publicznej, instytucjami i innymi
podmiotami,

4) organizacja zadan Zarzadu Drég Gminnych zwigzanych z planowaniem, budowa,
modernizacjg, utrzymaniem i ochrong drég gminnych okreSlonych w statucie i regulaminie
organizacyjnym jednostki,

5) opracowywanie projektéw planow rozwoju sieci drogowej,

6) opracowywanie projektéw plandw finansowania budowy, przebudowy, utrzymania i odnowy
drog, obiektéw mostowych,

7) petnienie funkcji inwestora,

8) kontrola jakosci wykonywania robot z zakresu biezgcego utrzymania drog,

9) planowanie, organizowanie i kontrola prac w zakresie zimowego utrzymania drog,

10) utrzymania terendw zielonych oraz terenéw publicznych,

11) podejmowanie dziatarn w celu pozyskiwania i wykorzystania srodkéw finansowych z UE,

12) kontrolowanie stanu technicznego drég gminnych, prowadzenie badai stanu nawierzchni i
urzgdzen drogowych,

13) planowanie i realizacja budzetu zatwierdzonego uchwatg Rady Gminy dotyczgcego drog
gminnych i dziatalnosci jednostki, przygotowywanie sprawozdan z dziatalno$ci jednostki,

14) przygotowywanie i przeprowadzanie przetargdw w ramach ustawy prawo zamoéwien
publicznych,

15) zawieranie umdéw na roboty drogowe, prace projektowe, dostawy i ustugi oraz kontrola
zgodnosci realizowania zadan z warunkami umow,

16) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych zadan statutowych Zarzagdu Drég Gminnych
pod obrady Rady Gminy,

17) wykonywanie zadan wynikajgcych z uchwat Gminy dotyczacych zakresu dziatalnosci Zarzadu
Drég Gminnych,

18) wspotpraca z jednostkami administracji samorzadowej, rzadowej i innymi instytucjami w tym
z podmiotami zarzadzajacymi drogami, a takze koordynacja dziatan w zakresie drég.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) peten wymiar czasu pracy,
2) pefnienie nadzoru nad pracami dotyczgcymi biezgcego utrzymania, ochrony, utrzymania
porzadku i czystosci drog i terendw publicznych,
3) umowa o prace ha czas nieokreslony zostanie poprzedzona umowga na okres 6 miesigcy,
4) praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy,
5) obowigzki pracy na stanowisku przewidujg prace w terenie.

Wskaznik zatrudnienia:
W miesigcu poprzedzajgcym date publikacji niniejszego ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sOb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Gminnych we Wtoszakowicach, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys (CV),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie (do pobrania na stronie
www.bip.wloszakowice.pl, w dziale: Dokumenty/Nabor do pracy-jednostki organizacyjne/
w zatgcznikach do niniejszego ogtoszenia,

4) kserokopie swiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajgce okresy zatrudnienia i staz
pracy potwierdzone za zgodno$c¢ z oryginatem przez zainteresowanego,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajagcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez zainteresowanego,




9.

6)

7)

wypetnione i podpisane os$wiadczenie kandydata (do pobrania na stronie
www.bip.wloszakowice.pl, w dziale: Dokumenty/Nabér do pracy-jednostki organizacyjne/
w zatacznikach do niniejszego ogtoszenia,

kserokopie ewentualnie posiadanych referencji.

Miejsce i termin ztoZzenia dokumentow:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach:

e osobiscie w siedzibie Urzedu ( stanowisko ds. obstugi klienta w holu gtéwnym Urzedu),

e poczta na adres: Urzad Gminy Witoszakowice, ul. K. Kurpinskiego 29, 64-140
Wtoszakowice (w wskazanym ponizej terminie),

o w formie elektronicznej poprzez system Elektronicznej Skrzynki Podawczej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowalnego certyfikatu lub profilem zaufanym ePUAP.

z_dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko: Kierownik Zarzadu Drég Gminnych we

Witoszakowicach ”

w terminie_do 28 kwietnia 2021 roku do godz. 15.00.

Decyduje data wptywu do Urzedu.

2) Dokumenty aplikacyjne ztozone lub nadestane do Urzedu Gminy Wioszakowice po wyiej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

10. Inne informacje:

11.

1)

2)

3)

4)

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (http://bip.wloszakowice.pl) oraz na tablicy ogfoszen w budynku Urzedu
Gminy Wtoszakowice przy ul. K. Kurpinskiego 29,

Dokumenty aplikacyjne kandydata wytonionego w procesie rekrutacji dofgczone zostang do
jego akt osobowych,

Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb bedzie mozna odbiera¢ osobiscie przez
zainteresowanych w terminie 7 dni od ogtoszenia wynikéw w BIP-ie,

Osoby spetniajace wymagania formalne okre$lone w ogloszeniu zostang powiadomione
telefonicznie o terminie kolejnego etapu rekrutacji.

Klauzula informacyjna

1)

2)

3)

4)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Wioszakowice z siedzibg w
Urzedzie Gminy Wrtoszakowice, ul. K. Kurpinskiego 29, 64-140 Wtoszakowice, dane
kontaktowe: gmina@wloszakowice.pl, 65 5252 999 .

Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych w zakresie dziatania Urzedu Gminy Wtoszakowice, a takie przystugujacych
Pani/Panu uprawnien, moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych w
Urzedzie Gminy Wioszakowice za pomocg adresu: iod@wloszakowice.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu niezbednym do realizowanego procesu
rekrutacyjnego oraz podjecia dziatan przed zawarciem umowy.

Podstawa prawnag przetwarzania sg:

-przepisy Kodeksu pracy i wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze, przepisy ustawy o
pracownikach samorzgdowych oraz inne przepisy prawa — w zakresie danych okre$lonych w
szczeg6lnosci w art.22 * Kodeksu pracy,

- niezbedno$¢ do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze - art. 6 ust.
1 lit. c RODO,

- Pani/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych (dotyczy danych innych niz
wymagane przez przepisy prawa, szczegdlnych kategorii danych) — art. 6 ust. 1 lit. a RODO w
zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg:

- osoby upowaznione przez Administratora Pani/Pana danych osobowych do przetwarzania
danych

w ramach wykonywania swoich obowigzkdéw stuzbowych,

- podmioty, z ktérymi Administrator podpisat umowe powierzenia,
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Wtoszakowice, 14 kwietnia 2021 r.
Przyg. Karolina Chlebowska

- instytucje publiczne, ktérym udostepnienie danych osobowych regulujg odrebne przepisy
prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego ani zadnej organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z ustawowym obowigzkiem
przechowywania dokumentacji — obowigzujgcym Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt lub
innych regulacji prawnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz mozliwos$é ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do whniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania. Jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie zgody na
przetwarzanie ma Pani/Pan prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie swoich danych
osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzaniem,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy o
ochronie danych.

Podanie przez Paniag/Pana danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do realizacji
celéw, o ktorych mowa w ust. 3. Konsekwencja niepodania lub podania niepetnych danych
osobowych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci realizacji zadar wymienionych w pkt 3.
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposéb czesciowo zautomatyzowany, nie
bedg poddawane procesowi profilowania.

tel. 655252997



