_ ZARZADZENIE NR 85/2021
WOJTA GMINY WLOSZAKOWICE

z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

w sprawie powolania zespolu projektowego ds. realizacji projektu pn. "Rozwdéj elektronicznych ustug
publicznych w Gminach Lubon, Mosina, Wloszakowice''.

Na podstawie art. 31 i 33 ust. 1, ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372), oraz § 9 ust. 6 Zarzadzenia nr 114/2019 Wéjta Gminy Wioszakowice z dnia 16 grudnia
2019 r. wsprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wtloszakowice zarzadza sieg,
co nastepuje:

§ 1. 1. W celu prawidtowej realizacji projektu pn. "Rozwdj elektronicznych ustug publicznych w Gminach
Lubon, Mosina, Wtoszakowice", o numerze referencyjnym RPWP.02.01.01-30-0045/20 powotuje zespot
projektowy, w sktadzie:

1) Koordynator Projektu - Karolina Chlebowska,
2) Specjalista ds. Prawnych i Zaméwien Publicznych - Barbara Dgbkowska,
3) Informatyk - Marek Wodawski,
4) Ksiggowy Projektu - Anna Roszak.
2. Zakres zadan zespotu zadaniowego okresla zatgcznik do zarzadzenia.

3. Do obowigzkow cztonkow nalezy czynny udziat w realizacji projektu, kompletowanie wymaganych
dokumentéw, uczestnictwo w konsultacjach ipracach zespolu oraz gromadzenie ianaliza informacji
zwigzanych z zakresem dziatania w zespole.

4. Zespot jest organem pomocniczym Wojta Gminy Wioszakowice, powotanym na okres wdrazania
projektu.

§ 2. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1 jest dofinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
poddziatanie 2.1.1. Rozwoj elektronicznych ushug publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Projektu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 85/2021
Woéjta Gminy Wioszakowice
z dnia 10 wrzesnia 2021 r.

Zakres zadan zespolu projektowego ds. realizacji projektu pn. '"Rozwdj elektronicznych ustug
publicznych w Gminach Lubon, Mosina, Wloszakowice''.

§ 1. Gléwne obowigzki Koordynatora Projektu:
1) koordynacja i zarzadzanie realizacja projektu,
2) koordynacja pracg catego Zespotu projektowego ds. realizacji projektu,

3) wspdtpraca i utrzymywanie kontaktu z Liderem/Partnerem/Doradztwem Gospodarczym PMC Sp.zo.o. (DG
PMC),

4) kontrola kosztorysu i harmonogramu rzeczowo-finansowego,
5) przekazywanie dokumentacji rozliczeniowej do DG PMC,
6) promocja projektu,

7) monitoring projektu, zwlaszcza w zakresie realizacji projektu zgodnie zzawartymi w dokumentacji
aplikacyjnej zatozeniami oraz w zakresie osiggnigcia zaktadanych rezultatow projektu,

8) archiwizacja dokumentacji projektowe;j.
§ 2. Glowne obowigzki Specjalisty ds. Prawnych i Zamowien Publicznych:

1) odpowiedzialno$¢ za przygotowanie izatwierdzenie wszystkich kontraktow - uméw zwigzanych
z realizacjg projektu: robot budowlanych, zakup towardw i ustug,

2) wsparcie legislacyjne we wszystkich obszarach dotyczacych realizacji projektu,
3) przygotowanie i przeprowadzanie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych w ramach projektu,

4) przechowywanie i przekazywanie do DG PMC archiwizacji dokumentacji zakonczonych postgpowan
o udzielenie zamoéwien publicznych w ramach projektu,

5) wybor trybu zamowienia.
§ 3. Glowne obowigzki Informatyka:
1) wsparcie merytoryczne m.in. w tworzeniu specyfikacji do zamdwien publicznych i realizacji projektu,

2) wsparcie Wykonawcy we wdrozeniu 1implementacji zatozonych w ramach projektu rozwigzan
informatycznych,

3) kontrola realizacji projektu zgodnie z zatozeniami technicznymi,
4) administrowanie wdrozonymi systemami informatycznymi.
§ 4. Glowne obowigzki Ksiegowego Projektu:
1) prowadzenie ksiggowosci projektu,
2) opisywanie faktur,
3) przygotowywanie czesci finansowej raportéw okresowych/ koncowych,

4) zapewnienie funkcjonowania systemu ksiegowego zgodnie zzasadami iregulami ksiggowosci
i rachunkowosci,

5) opracowywanie i prowadzenie odpowiednich rozliczen, harmonograméw, analiz i wykazow celem kontroli
i weryfikacji;

6) archiwizacja dokumentacji ksiggowe;j.
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